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前言

你的文章表达是否准确？

你的文章是否传递出所要表达的信息？

你的文章是否引起了读者的阅读兴趣？

抱有这样不安想法的人不在少数。持有本书的你该不会也是这其中的一员吧？

之所以会抱有这样的不安是因为在我们成长过程中学校教育并没有传授我们写作技巧。

阅读是母语教育中最最核心的能力。学校的写作课充其量是让学生写写作文或读后感这类的文章。并且即便是写作文时老师也很少向学生传授写作技巧。（老师会提出一些关于文章内容方面的建议）

没有学过写作技巧就长大成人的我们当然会感到不安。

你的文章表达是否准确？

你的文章是否传递出所要表达的信息？

你的文章是否引起了读者的阅读兴趣？

我的上一本名为《让烂文章变成达人文章的31个法则》的书着重向读者传授了 “具有传达力文章的写作技巧”这一基本写作技能，该书发售9个月下载量就突破了4万。

对我而言作品具有如此之大的反响当然是一件可喜的事情，但其中最令我感到欣喜的是越来越多的读者能够自信地写作“具有传达力的文章”。

仅凭写作不给读者增加阅读负担，读起来通俗易懂的文章，我们的人生价值以及走向就有了很大的改变。

工作效率得以提高。我们也会获得成熟的社会一员的评价。理解我们的人、对我们有兴趣的人增多。我们与家人、恋人以及朋友之间的关系变得更加亲密。我们也能动员起他人。可以让我们进行自我表现的机会增多。梦想变得容易实现。等等，我们会收获很多意想不到的恩惠。

本书从多角度向读者呈现了要想写出“具有传达力的文章”、“通俗易懂的文章”、“能引起读者阅读兴趣的文章”需要加以注意的事项。书中还为读者准备了诸多具体事例。

如果大家能够将本书与我的上一本介绍基本写作技能的作品结合起来，并能将其活用，相信我们的写作水平以及写作速度一定会得到大幅提升。

有传达信息的想法。

有想要传达的信息。

有想要表达的事项。

具备以上三点，但却不能将其通过文章通俗易懂地表达出来。

希望本书可以帮你告别这样的生活。

那么就让我们来一起锻炼写作技能吧！



作者 山口拓郎



拼命写文章，却无法将所要传达的信息表达出来。无法引起读者的阅读兴趣。不能获得读者的好评，让人感觉心灰意冷。这样的悲剧是否在反复上演呢？【欢迎加入罗友书社，微信：15535237487,得到APP，喜马拉雅，樊登读书会海量精彩好书分享】






1.让“晦涩难懂的文章”读起来通俗易懂的方法

“一文一意”可使文章的易读性增加3倍

要想写出通俗易懂的文章，注意“一文一意”至关重要。所谓“一文一意”就是在一个句子中只论述一件事。

【例句】

人们都说要全盘控制这一具有划时代意义的项目根本不可能，她却按照自己独特的用人标准选拔成员，又从其他部门选调优秀的人才，并将统率现场的指挥权全权交给了年轻的佐藤。【欢迎加入罗友书社，微信：15535237487,得到APP，喜马拉雅，樊登读书会海量精彩好书分享】

【修改后的例句】

人们都说要全盘控制这一具有划时代意义的项目根本不可能。而她却按照自己独特的用人标准选拔成员。又从其他部门选调优秀的人才。并将统率现场的指挥权全权交给了年轻的佐藤。

通过加句号（。）的方法，将一个长句切分为四个短句。句子变得通俗易懂。

我们再来看一个例句。

【例句】

虽然身体还没有完全恢复，但在独裁社长眼皮子底下却不得不像一匹一直拉车的马一样，不分黑白地干活，这原本是我自己的事情， 而一直担心我身体的叔叔好像早已做好准备，如果我的身体情况再进一步恶化，他就会直接与独裁社长谈判。

例句不但过长，而且“我的话”与“叔叔的话”混为一谈，让读者很难搞懂句意。

【修改后的例句】

虽然身体还没有完全恢复，但在独裁社长眼皮子底下，我不得不像一匹一直拉车的马一样，不分黑白地干活。一直担心我身体的叔叔好像早已做好准备，如果我的身体情况再进一步恶化，他就会直接与独裁社长谈判。

通过点句号的方法，把“我的话”与“叔叔的话”加以区分，句子不但变得简单易懂，内容也更容易映入读者脑海中。

如果一个句子中掺杂多个话题，句子不但让人费劲，理解度也会下降。因此，我们在写文章时，一定要切记，“一文一意”（一个句子中只论述一件事）。
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2.请注意不要漏写原因及根据！

是否忽视了自问自答的形式？

没有传达力文章的其中一个特点是文章中找不到“原因・根据”的语句。

文章中写着“反对”，但却没有写出为什么反对，反对的原因。

文章中写着“有意思”，但却没有写出为什么有意思，有意思的原因。

文章中写着“无精打采”，但却没有写出为什么无精打采，无精打采的原因。

没有写明原因及根据的文章，读起来晦涩难懂，让人费解。当然我们都是凡人，一定也会遇到不了解其原因及根据的事情吧。但问题的关键在于我们是否对事情发生的原因及根据进行了认真思考。

你自己是怎么样？感觉的？

你自己是怎么想的？

你自己为什么做出了这样的判断？

如果我们冷静地凝视内心，用心思考的话，恐怕几乎所有的事情都能找到其原因及根据吧。

“这拉面很好吃！”的“好吃”究竟是“其浓浓的猪骨汤好吃”还是“其清淡的海鲜汤好吃”，也或是“拉面的面条”本身与众不同呢？

只写明事情的原因及根据，信息品质就发生了很大的改变。文章的说服力也得以加强。

要引出事情的原因及根据，只能在我们所写作的文章（结论）中加入“Why(为什么)”这样的深入分析。

也就是我们要进行自问自答。

向自己提出疑问，“为什么这拉面就好吃呢”。

通过思考“这一原因”的答案，自然而然地就引出“原因・根据”。

如果我们想写出具有传达力的文章，就一定要进行自问自答。

请大家一定要将这一点铭记于心。






3.文章“晦涩难懂”的原因在于内容分散！

请根据文章内容进行归纳汇总！ 

内容分散的文章会让读者迷糊。写文章时我们要尽可能地根据文章内容归纳总结，分类论述。

【例句 1】

新车乘坐不舒服。发动机工作正常，高速行驶状态良好。但好像悬挂出了问题！耗油也不错，很遗憾！

写作者应该是想要表达“新车之所以乘坐不舒服＝是由于悬挂出现问题”，但由于句中又加入了发动机的话题，句意让人费解。

【修改后的例句 1】

新车乘坐不舒服。好像悬挂出了问题！发动机工作正常，高速行驶状态良好。耗油也很小，很遗憾！

怎么样？修改后的例句调整了句子语序，同时对文章内容进行了归纳总结。

如果是【例句1】这样较短的文章，即使其内容分散，也未必就一定造成“意思不通”这样的致命后果。

但越是较长的文章越潜藏着“意思不明确”程度加大的风险。

我们再来看一个例句！

【例句 2】

我不适合看3D电影。像我这样戴眼镜的人如果看3D电影，必须在眼镜上再戴一个眼镜，很麻烦。因此，凡是以2D和3D两种形式同时上映的影片，我一定选择2D。一旦戴上3D眼镜，影片画面也随之变暗，这一点我也很不习惯。

造成我不适合看3D电影的原因有“戴两层眼镜”及“画面暗”这两点。【例句2】将这两点原因分开论述。

如果将这两点原因归纳到一起进行论述，文章会变得通俗易懂。

【修改后的例句 2】

我不适合看3D电影。像我这样戴眼镜的人如果看3D电影，必须在眼镜上再戴一个眼镜，很麻烦。一旦戴上3D眼镜，影片画面也随之变暗，这一点我也很不习惯。因此，凡是以2D和3D两种形式同时上映的影片，我一定选择2D。

怎么样？通过对前半句造成我们不适合看3D电影的原因及后半句写作者做出的“选择2D”的意见进行归纳汇总，文章变得通俗易懂。

请根据文章内容进行归纳汇总！

请大家把握好这一写出通俗易懂文章的技巧。






4.防止因文章缺乏准确性而遇到麻烦，

请准确地补充信息，将误读防患于未然！

关于事实关系的描述一旦缺乏准确性，很容易被读者误读。

要将误读防患于未然，需要对事实关系进行准确描述！

【例句】

过去曾担任过首相职务的野田佳彦与菅直人、枝野幸男均为代表民主党的政治家！

恐怕一定有人会好奇地想“这句子究竟什么地方有问题呢？”。

但如果不了解政治的读者阅读这篇文章时，或许会认为野田佳彦、菅直人、枝野幸男三人均曾当过首相。（※）

但事实并非如此。野田佳彦与菅直人曾经担任过首相职务，而枝野幸男并没有担任过首相职务。

※注意：例句的内容为2013年3月1日现在的情况。

【修改后的例句】

过去曾担任过首相职务的野田佳彦与菅直人两人、与曾经担任过内阁官方长官职务的枝野幸男均为代表民主党的政治家！

怎么样？句子中增加了“两人”及“担任过内阁官方长官职务”这样的信息。

修改后的例句明确了3人所处立场，因此我们不用担心这种表达会造成读者误读。

从以上例句我们也可以看到，无论写作者“如何想准确地描述事实”，但如果文章让读者产生与事实相反的误读，那么这篇文章就是不合格的。

对于那种即便引起读者误读也毫无办法可言的文章，写作者需承担全部责任。也就是说这完全是由于写作者考虑不周造成的！因此，即便文章引起让人意想不到的误解或麻烦，也不能有任何怨言。

尤其是写作以“传达事实关系”为目的的文章，为防止文章引起读者误读，希望写作者对事实关系进行准确描述！






5.易读性完美无缺的文章结构=注意结论→理由→细节的写作流程！

要想让读者将整篇文章读完，需要注意 “结论→理由→细节（背景及事例）”的写作流程！

日本人一般认为要想写作结构紧凑的文章，就要遵循我们在学校中学到的“起承转合”的写作原则。但对于对自己的写作能力有自信的人而言，也或是只要不写太长的文章，最好还是不要遵循“起承转合”的写作原则。

因为如果使用“起承转合”时，“起”、“承”没有引起读者的阅读兴趣的话，那么或许读者可能不会继续读下去。也就是说，如果我们按照“起承转合”的原则写作，就要接受“读者可能根本不懂文章结论”的风险。

那么，如果我们想让读者将整篇文章读完，最好遵循我在上文所提到的“结论→理由→细节（背景及事例）”的写作流程进行写作。这样写作的好处在于“文章开头先得出结论”这一点。【欢迎加入罗友书社，微信：15535237487,得到APP，喜马拉雅，樊登读书会海量精彩好书分享】

结论也是读者最想了解的事情。如果能够通过结论引起读者的阅读兴趣，文章的精读率（细细对文章进行品读者的比例）就会得到大幅度提高。

【例句】 

长子因为要顺路去趟车站前的便利店，因此，常常把车停在十字路口的转弯处。这天他又把车停在同一地点3分钟左右。由于非法停车，他被开了罚单。

在这一【例句】中，导出结论的时间过长，给读者造成负担。

【修改后的例句】

长子因为非法停车被开了罚单。【←结论】因为他把车停在十字路口的转弯处3分钟左右。【←原因 】他因为要顺路去趟车站前的便利店，常常把车停在同一地点。【←背景】

怎么样？ 由于最先导出“长子因为非法停车被开了罚单”的结论，从而增加了文章的易读性。

如果遵循 “结论→原因→细节（背景、事例）”的流程写作，精读率就会得到大幅度提高。商务文件自不必说，我们在博客、facebook等社交媒介写文章时，这一方法依然有效。
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6.文章中是否使用了“多余的词语”？

努力精简文章语言！

如果文章中加入过多多余的词语，就会变得晦涩难懂。尽可能地删减文章的赘肉，让文章变得简洁易懂！

【例句 1】 

由于佐藤部长将日程安排得过于太满，尤其没有与项目相关人员一直仔细开会的时间。正因为如此，他尽可能地使用邮件与手机等方法，为的是努力提高时间效率。

让我们来尝试将文章中无用的词语删除。

【修改后的例句 1】

由于佐藤部长将日程安排得太满，因此他没有与项目相关人员仔细开会的时间。因此，他灵活使用邮件与手机等方法，视图努力提高时间效率。

只是将文章中多余的词语删除，缩短，就大大增加了文章的易读性。

删除的内容有三处

▲过于(没有也无妨）

▲尤其（没有也无妨）

▲尽可能地（没有也无妨）

缩短的内容有三处

▲一直仔细开会→仔细开会（这里使用行动表达比使用状态表达更合适）

▲正因为如此→因此（无需强调）

▲为的是→试图（无需特殊强调原因）

文章的「赘肉＝多余的词语」会让文章变得晦涩难懂。文章写完后，最好要使用“检查赘肉→删除赘肉”的方法，将文章精炼成通俗易懂的文章。






7.想要传达的关键信息没有传达！

信息的表达要使用“明确的语言”

你在写作时是否使用了含糊不清的语言（表达）来传达关键的信息？

【例句】

人们常说智能手机的普及使日本人越发远离纸媒体。但水上教授却提出“并非如此”的异议。这样的意见也令我感到很吃惊。

恐怕也有人并不觉得这段话有什么不对劲。之所以不觉得这句话有什么不对劲是因为，读者可以自行对水上教授的“并非如此”的意见作出解释。

这一“并非如此”可以读出以下①～③的三种含义。

①　原本日本人并没有远离纸媒体。

②　远离纸媒体问题的加剧与智能手机的普及毫无因果关系。

③　智能手机的普及，反而增加了人们阅读纸媒体的机会。

【例句】中并没有清楚地表达出水上教授的意见。因为文章中只使用了“并非如此”这样含糊不清的语言。

要想准确传达水上教授的意见，需要将“含糊不清的语言”修改为“具体的语言”。

【当水上教授的意见为①时】

人们常说智能手机的普及使日本人越发远离纸媒体。但水上教授却提出“原本日本人并没有远离纸媒体”这一异议。这样的意见也令我感到很吃惊。

【当水上教授的意见为②时】

人们常说智能手机的普及使日本人越发远离纸媒体。但水上教授却提出“远离纸媒体问题的加剧与智能手机的普及毫无因果关系。”这一异议。水上教授的观点令我感到很吃惊。

【当水上教授的意见为③时】

人们常说智能手机的普及使日本人越发远离纸媒体。但水上教授却提出“智能手机的普及，反而增加了人们阅读纸媒体的机会。” 这一异议。这样的意见也令我感到很吃惊。

怎么样？

通过具体写出“并非如此”的内容，水上教授的意见得以传达。

写文章时，需要确立“读者什么情况都不了解”这样的前提。

如果使用模糊不清的语言来表达，不但想要表达的真实信息无法传达，还可能引起误解或麻烦。

写出具体内容无非是对读者的一份体贴与照顾。






8.想写出具有说服力的文章

就要采用以“数字”为友的写作方法

“大”、“贵”、“多”、“快”、“过一会”、“慢慢地”等等词语，人对于这些词语的理解各不相同。商业环境对文章的准确性及说服力有一定要求，因此请尽可能地将上述词语更换为具体数字吧！

【例句 1】

明天的例会要比以往早开点。预计参加者人数增多，请负责人多准备一些复印资料。

如果你是负责人，恐怕你一定会想“早”究竟要多早？“增多”究竟是增加多少？“多准备些”究竟是多准备多少？这种含糊不清的指示，让人无法付诸具体的行动。

【修改后的例句 1】

明天的例会要比以往早10分钟开，从9点50开始。预计参加者人数会增加5人左右，请负责人准备总计20份复印资料。

修改后的例句增加了“10分钟”、“9点50”、“5人左右”“ 总计20份”等词语。像这样，这样做出具体的指示，负责人也能放心了吧。应该尽最大可能减少出错的机会。

我们再来看一个例句。

【例句 2】 

当选需要很多选票。

【修改后的例句 2】

当选需要1000张以上选票。

【例句 3】

车站到公司距离非常远。

【修改后的例句 3】

车站到公司走路需要15分钟以上。

【例句 4】 

○○是出场费很高的人气演员。

【修改后的例句 4】

○○是出场费一小时200万日元的人气演员。

虽然写了“多”，但如果没有具体写出多多少，读者也无法想象。

如果写出“1000张以上”，句意就不再含糊不清。也不会引起读者的不良误解。

如果将抽象的词语转换为具体的数字，就文章就会变为“通俗易懂的文章”、“容易理解的文章”、“容易引起共鸣的文章”。

在必须准确传递信息的情况下，请灵活使用具体的数字。
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9.“主语”与“谓语”的位置是否偏离？

擅长写作者会写出条理清楚的文章

让主语与谓语准确呼应。

这是文章写作最最基本的要求。

但遗憾的是我们却常常看到做不到这一最最基本要求的文章。

【例句】

○○○高中是一所不仅重视学生的学业，还注重培养学生的自主性及社交能力的学校，很喜欢这所学校的校风。

仅从内容上判断，主语“○○○高中”对应“喜欢”这样的谓语，显得极不自然。

如果主语为“○○○高中”，需要对句子进行如下修改。

【修改后的例句  之一】

○○○高中作为一所不仅重视学生的学业，还注重培养学生的自主性及社交能力的学校，非常有名。

由于主语（○○○高中）＋谓语（有名）发生准确地连动，句意的易懂性大大增加。

如果加入谓语“喜欢”的话，那么与之发生连动的主语就应该是“我”吧！也就是说我们需要对文章进行如下修改！

【修改后的例句  之二】

○○○高中作为一所不仅重视学生的学业，还注重培养学生的自主性及社交能力的学校，非常有名。我很喜欢这所学校的校风。

加入“我”这一主语，使其与谓语“喜欢”准确呼应。

让主语与谓语准确呼应。如果不能做到这一点，就会破坏信息的准确性。

请注意不要让读者冥思苦想“这句话到底什么意思”。





10.切实实施取缔“多余的开场白”活动

装模做样，谁都不喜欢！

如果多余的开场白及注释等过多，会给读者增加负担。我们要删减无用的语句，尽快进入正题。

【例句 1】 

我赞成A公司的方案。之所以赞成是因为A公司的方案考虑了环境因素。

【修改后的例句 1】

我赞成A公司的方案。因为其考虑了环境因素。

【例句 2】

政治危机感日益加剧。请据此谈谈你的看法。第一、缺乏对增税问题进行讨论～

【修改后的例句 2】

政治危机感日益加剧。第一、缺乏对增税问题进行讨论～

【例句 1】的“之所以赞成是因为”及【例句2】的 “请据此谈谈你的看法”，即便没有这些表达，也不影响句意。

给【例句 1】加入“为什么”这样的表达。那么例句就会修改成如下表达。

我赞成A公司的方案。因为A公司的方案考虑了环境因素。

让我们来再看一个例句。

【例句 3】

严重的就业难问题还在持续。我想就此谈一下我的意见。去年大学生的就业率达到了历史第三低。

【修改后的例句 3】

严重的就业难问题还在持续。去年大学生的就业率达到了历史第三低。

修改后的例句将“我想就此谈一下我的意见”全部删除。

因为读者一定会心急地想“这种事根本没必要特意进行说明。快点继续写”。

【例句 4】 

我选择这个专业是有原因的。下面我将原因分三点进行论述。第一点～

【修改后的例句 4】

我选择这个专业有三点原因。第一点～

修改后的例句删除了“下面我将原因分三点进行论述”，只保留“三点”这个词语。

或许大家会有一种强烈地我一定要认真写文章的意愿，但我们真正应该认真写的内容是正题，而不是开场白及注释部分。

如果开场白及注释过长，读者会认为这是一篇“太过啰嗦的文章”、“装模作样的文章”、“惹人心急的文章”，文章的精读率很难提高。

如果大家认为这一说法有道理，那么请大家在写文章时注意尽早进入正题。



[image: ]





11.你是不是在写作没有传达力的拙劣文章？

如果读者需要反复琢磨“诶，究竟是什么意思”，这文章就不合格！

你写的文章是否缺乏传达力，让读者露出吃惊的表情，心里疑惑“诶？怎么回事？不明白什么意思啊？”

【例句】 

因为今天下大雨，步行去超市。

作为句子这样的表达没有问题！但读者会对句子的内容产生疑问。或许会有读者想“明明下大雨，为什么还不开车去，非要走路呢？”、“如果在雨中步行，反而会被雨淋吧？”。

【修改后的例句】

今天下大雨。平时我总是骑车去超市，今天步行去超市。

怎么样？

添加“平时我总是骑车去”这一小句，读者就能够清楚地理解句意：“噢，平时不是开车，而是骑车。今天下雨，走路的话既不危险，也不会被雨淋”。

对于写作者而言，“平时总是骑车”是一件理所当然的事情，但如果不写出来，就无法将其传达给读者。

如果写作者内心深处有“读者应该可以猜测出来吧”、“读者理所当然可以推测出来”这样的想法，这只是写作者的一种奢望及玩忽职守。

如果由于所写的文章语言表达不充分，而引起读者不好的“误解”或是给读者带来“压力”的话，可能会令写作者丧失信用。

要注意写文章的最低要求是不让读者产生“诶？怎么回事？不明白什么意思啊？”这样的疑惑。
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12.你是否无意识地使用了意思发生偏移的词语？

请注意这些你已用习惯的意思发生偏移的词语。

“基本上”、“某种意义上”、“总而言之”、“相反”、“一般来说”，使用这些语言本身并没有任何问题。但如果不考虑词语含义就习惯性地使用这些词语，不得不说这就有问题了。

【例句 1】 

我基本上就是个音痴，因此不想在人前唱歌。

“基本上”的“基本”是谁规定的怎样的一种基本？一丝模糊不清，让人费解！

另外，如果按照“基本上就是个音痴”的愿意加以解释的话，也可以将其理解为“也有不是音痴的例外情况”。真的是这样吗？

【修改后的例句 1】

我因为是个音痴，因此不想在人前唱歌。

如上所述，可以不使用“基本上”这一词语，使表达简洁明了。

【例句 2】

我一般讨厌那位教授的课。

所谓“一般”是怎样的程度？以什么为标准呢？

【修改后的例句 2】

我讨厌那位教授的课。

如上所述，即便不使用“一般”这一词语，也能充分传达句意。

让我们再进一步看一下。

【例句 3】

“某种意义上很难过”。

※也有其他的含义及方面吗？

【例句 4】

“总而言之，我公司的创意可实现性低，并且～”

※事先说了“总而言之”，但却没有对内容进行概括。“总之”也是如此。

【例句 5】

A：“明天早上7点集合怎么样？”

B：“哎呀，反之，8点怎么样？”

※说着“反之”，却没有说出相反的内容。

使用意思发生偏移的词语是误解及麻烦产生的源头。不思考词语含义而乱用词语者，把使用意思发生偏移的词语当成一种习惯者，我们尤其要加以注意。






13.你的文章不能引起读者兴趣的最大原因

使用“具体的描写”让读者印象深刻！

例如，你在给博客投稿关于午餐的报道时，有没有过以“今天的午餐，很好吃”来结束。

写下“好吃”、“高兴”、“寒冷”、“了不起”、“可怕”、“漂亮”等等感想非常重要。

但是，如果文章中只写有一些抽象的感想，只会让对读者怀疑 “真的吗”。

想让读者产生共鸣，或让读者切身体验到自己的经历，（让其有身临其境的感觉），需要加入“具体的描写”。

【例句 1】 

今天真是闷热啊。

“闷热”给人一种“千篇一律（＝老生常谈）”的感觉。或许读者能够理解“热”这一事实吧。但应该不会对这种热的程度有切身体会。

之所以这种热的程度不能让读者有一种身临其境的感觉是因为文章中没有具体描写。也就是说，这种热无法让读者印象深刻。

让我们给【例句 1】加入具体描写。

【例句1中添加 ❶】

今天真是闷热啊。从家到车站仅仅3分钟的路程，整个衬衫全湿透了。

【例句1中添加 ❷】

今天真是闷热啊。小狗可能害怕沥青热，坐到长椅上后就再也不下来了。主人一拉拴在小狗脖子上的绳子要带去散步，小狗就“汪汪叫”，进行反抗。

【例句1中添加 ❸】

今天真是闷热啊。刚拆袋的苏打就以惊人的速度啪嗒啪嗒地将蓝色露珠滴露在路面上。

如上所述，通过加入具体的描写及情节，会容易让读者对热的程度产生深刻印象。也就是说，可以让读者切实感受到写作者曾经体验到的热度。

问题的关键不是写作者说“热”，而是让读者真的认为“热”。

在写独白体文章时，这种具体的描写可以发挥更大的效果。

描写越具体，越能给读者以真实感，越容易让读者产生共鸣。

【例句 2】

口香糖的包装纸散落在桌子上。烟灰缸里堆满了烟头。旁边摆着5个头痛药及营养药的空瓶。当意识到自己喝着印有“眠眠打破（注：消除困倦）”标识的饮料，露出一副皮笑肉不笑的样子时，实在是心情郁闷。

已经连续三天通宵赶稿了。这三天连自家前院都没去过。编辑催稿令人心情烦躁，我将手机关机了。现在谁也不要来打扰我。

偶尔打个盹我就趴在桌子上。因为要是钻进被窝睡觉的话，就永远也起不来了。这三天喝了不下20杯咖啡。也没有舒舒服服地洗个澡。身上究竟是散发着怎样的臭味？

这些你们都知道吗？为了完成这篇稿子，我已经放弃了情感、健康这些基本人权，一直不停地向前冲。

时针指到了半夜3点。距离最终的交稿时限还有7个小时。究竟还能不能赶上交稿时间？ 偏偏在这个时候，身体的老毛病坐骨神经痛又严重了。左腿疼痛难忍，哎呀哎呀。

“写完这篇稿子，我就会将坐骨神经痛的治疗费及咖啡费的账单寄到编辑部。”现在不是说这些的时候。拜托，写作之神啊！拜托快来啊！还有最后的7个小时，快来帮帮我！

怎么样？虽然写得非常极端，但却将写作者与交稿时限进行搏斗时的心情生动形象地表达出来了吧。

简单说来不过是“为了赶交稿期，通宵熬夜了3天”。但通过对场景及心情进行细致入微地描写，从而让读者产生了一种身临其境的感觉。

“上帝存在与细节之中”这一至理名言，毫无疑问也适用于文章写作。

“具体描写”＝“细节”。写作独白体文章时，尤其要注意这一点。

最后我们再从其他角度谈一谈具体描写的有效性。

居酒屋的菜单上写着以下内容。你想吃哪个火锅？

①火锅

②塔吉锅

③热乎乎的塔吉锅

④羊肉与马铃薯的热乎乎的塔吉锅

⑤美味奶酪，入口即化。羊肉与马铃薯的热乎乎的塔吉锅

五种火锅本质（内容）都相同。但由于用词不同，留给他人的印象也截然不同。

即便是没有被①～③所吸引的人，看到写有具体内容的④和⑤后，也一定会立刻产生食欲吧。

其理由如上所述。文章写得越具体，给人留下的印象越深刻。

至此，我想大家都明白了。越是形象的东西越容易引起读者兴趣，越是不形象的东西，越难引起读者兴趣。

因此，如果你想引起读者兴趣，请注意尽量使用“具体描写”吧。






14.“引号”的有效使用方法！

强调关键词可以提高文章的易读性。

当你想强调一句话（词语）时，请积极地使用引号（“ ”）吧！

“只有会话文才能使用引号”，这是人们的错误观念。当你想强调特定的词语时，当你想吸引读者的注意力时，引号非常有用。

【例句 1】

要点具有双向性，也就是互换性。

【修改后的例句 1】

要点具有“双向性”，也就是互换性。

【例句 2】

身临现场者没能理解寒冷的含义。

【修改后的例句 2】

身临现场者没能理解“寒冷”的含义。

【例句 3】

那时，如果仅仅想想就结束的话，就得不到结果。

【修改后的例句 3】

那时，如果仅仅“想想”就结束的话，就得不到结果。

【例句 4】

就是俗话中说的中老年离婚。中老年离婚的原因应该不是没有交流吧？

【修改后的例句 4】

就是俗话中说的中老年离婚。中老年离婚的原因应该不是“没有交流”吧？

【例句 5 】

所谓严格究竟是什么程度的严格呢？

【修改后的例句 5 】

所谓“严格”究竟是什么程度的严格呢？



通过加入引号，句子的易读性增强。因为句子变得铿镪顿挫。

另外，括号内的词语与没有使用引号时相比，更容易给读者留下印象。这就是强调的效果。

另外，不仅仅是引号，根据情况，也可使用『 』＜ ＞【 】［ ］等括号。并且，如果想获得超出括号的强调效果时，也可考虑使 用下划线、网线、彩色文字等。

当然如果太频繁地连续使用括号，强调效果会削弱。另外，给不太重要的词语添加括号的话，也可能引起误解。使用括号 时，请一定注意文章整体的协调性及内容。

如能活用加以强调的括号，就一定能够进一步提高文章的易读性。






15.太过依赖“这个、那个”的表达很危险！

作为原则要给指示代名词贴上封条。

“这”、“那”、“这个”、“那个”。如果写作者没有100%将信息传达给对方的自信，请尽可能地控制使用指示代名词。

写文章时，使用指示代名词非常方便。很多人都曾在学校的课上被教授“不要重复使用相同的词语，使用指示代名词”！

的确，反复使用相同的词语，有时会让人觉得文章幼稚。

但我们要想写出具有传达力的文章，最好还是尽量不要用指示代名词。

因为有时我们会不理解“这个”、“那个”代指什么内容。

如果让读者瞬间思考“虽然说到‘那个’，但究竟指什么呢？”，这文章或许就应该被称为拙劣的文章。因为会给读者造成负担。

【例句】

很多个体事业者以销售低迷为由，对自己的未来感到不安。这一点，今后一段时间恐怕还会持续吧，这些人们已经达成共识，这一倾向会进一步加强吧！

【修改后的例句】

很多个体事业者以销售额低迷为理由，对自己的未来感到不安。销售的低迷今后一段时间恐怕还会持续吧，个体事业者们已经达成共识，“对自己的未来感到不安”的倾向还会进一步加强吧。

怎么样？修改后的例句通过将指示代名词更换为具体词语，文章变得简单易懂。

修改部分有以下三点。

▲这一点→销售的低迷

▲这些→个体事业主们

▲这一倾向→“对自己的未来感到担心”的倾向

上述的～、已传达的～、上述～、当前的～、先例的～、这样的～、那样的～等等，这些词语与指示代名词相同。如果没有100%自信，请尽可能地将其换成具体的词语吧！






16.被动表达可能造成“句意含糊不清”！

明确主语，方能准确传达信息！

在“被”这样的被动表达中，由于主语含糊不清，有时会造成句意含糊不清！文章中频繁地乱用被动，可能给读者留下“没有责任感的文章”的印象。

【例句】

被当作这首乐曲主题的是“如果付出爱，自然也会收获爱”。如果“奉献精神”被很多人加以发扬的话，会被人们认为“世间会变得生气蓬勃吧。”

【修改后的例句】

作为这首乐曲主题的是“如果付出爱，自然也会收获爱”，如果很多人都发扬“奉献精神”的话，世间就会变得生气蓬勃。

修改的部分主要有以下三点。

被当作主题的是

↓

作为主题的是

被很多人加以发扬的话

↓

如果很多人都发扬的话

会被人们认为世间就会变得生气蓬勃

↓

世间会变得生气蓬勃吧

【例句】中使用了多处被动。修改后的例句中使用了“乐曲”、“很多人”，明确了句子主语。

另外，最后的“会被人们会认为”由于是写作者的推测， 直接将其修改为“吧”。由于明确了主语的存在，句意变得清晰，说服力也得以增强。

使用被动表达时，使用前请认真思考究竟是“该句必须要使用被动”，还是“由于使用被动，句意变得含糊不清。”。

拼命写文章，却无法将所要传达的信息表达出来。无法引起读者的阅读兴趣。不能获得读者的好评，让人感觉心灰意冷。这样的悲剧是否在反复上演呢？






17.禁止利用日语所特有的“省略主语”！

没有人想了解“模棱两可”的事实！

日语是一种便利的语言，即便省略主语也能传达信息。

当我们说“肚子饿了”时，不必特意去说“我肚子饿了”。

但在需要准确传达事实的情况下，如果我们将主语省略，则可能造成误解或麻烦。需要充分加以注意。

【例句 1】

一般遵循二人一组检查货物的原则。但这次由于没有遵循这一原则，引发这样的丢失事故。

例句明确了事故的原因。但这段话却没有明确责任所在。

【修改后的例句 1】

一般我们遵循两人一组检查货物的原则。但由于这次没有遵循这一原则，由我一个人检查货物，因此引发这样的丢失事故。

通过加入“我们”、“我”这一主语，明确了责任所在。

在需要准确传达事实的情况下，请注意不要利用日语所特有的“省略主语”。

另外，当我们想“切实传达”信息及结论时（最想说的事情），请在句首清楚地传达信息！

也就是说句中不夹杂多余的修饰，用“主语+谓语”的方式将句意表达清楚。

【例句 2】

明天晚上为多年作为我们公司顶梁柱活跃在总务部门，被员工们亲切地称为“爸爸”的铃木浩举行送别会。 请大家积极参加。

【修改后的例句 2】

明天晚上举行铃木浩送别会。铃木作为我们公司的顶梁柱，多年活跃在总务部门。员工们亲切地称呼他为“爸爸”。请大家积极参加。

这篇文章是一篇送别会邀请函，这一点，从开头一句就一目了然。

关于铃木浩的信息补充全部挪到了第二句后。

如果我们想想切实地传达信息或结论，需要注意以下两点。

◎写在开头部分

◎写清楚（主语＋谓语）

如果注意到以上两点，就很容易让读者理解文意。当然如果文章内容变得简单易懂，也就很容易让读者记住。这一点应该可以说是所有商务文件通用的写作技巧吧。






18.放弃使用“又”、“然后”！

关键在于确定“绝不使用”！

要想提高文章的传达力，最好控制接续词的使用。其中“然后”、“还有”是最需要加以控制的词语。

【例句】 

早上起床。又洗了脸。然后吃了早餐。纳豆米饭与大酱汤非常好吃。又刷了牙。然后换衣服。9点整出家门。

“又”与“然后”分别使用了2次。

这如果是低年级小学生写的文章，应该加盖印章予以表扬，但如果是成年人写的文章，就不得不说“这文章有些让人遗憾”。

【修改后的例句】 

早上起床后马上用冷水洗了脸。一下子消除了困意。早餐是纳豆米饭与大酱汤。虽然是简单的早餐，但却让人充满不可思议感及活力。吃过早餐后，刷牙换衣服。9点整出家门。

对例句的修改提高了文章水准。“又”与“然后”一次也没有用，但句意明确。

顺态接续词“又”与“然后”可以起到将文章的前后部分紧密连接起来的作用。

反而言之，只要能够将文章的前后部分紧密连接起来，就不必特意去使用“又”与“然后”。

那么，要想不使用“又”与“然后”，我们应该怎么做？

关键在于我们要确定“绝不使用”“又”与“然后”。

写文章时不依赖“又”与“然后”，让文章变得通顺，条理清楚。如果你想提高写作技能，这一点一定要加以注意。






19.“反复使用相同的语言”会导致阅读疲劳！

换一种表达也是一种写作技巧！

要想站稳脚跟，一定要注意不要反复使用相同的语言。

【例句】

有田教授坚持调查儿童过敏疾病与生活习惯的因果关系。他尤其整理了2000年以后的儿童过敏疾病与生活习惯因果关系的庞大数据。

为了站稳脚，“儿童过敏疾病与生活习惯的因果关系”这样的语句在文章中反复出现，给读者留下啰嗦的印象。

【修改后的例句】

有田教授坚持调查儿童过敏疾病与生活习惯的因果关系。他尤其整理了2000年以后关于两者关系的庞大数据。【欢迎加入罗友书社，微信：15535237487,得到APP，喜马拉雅，樊登读书会海量精彩好书分享】

修改后的例句将第二次的“儿童过敏疾病与生活习惯的因果关系”更换为“两者关系”。文章不再繁琐啰嗦，逻辑性加强。

不省略词语认真进行说明这样的态度非常重要。

但如果明明即便不写，句意依然明确，却硬要重复使用相同的语言，会造成阅读疲劳（内容重复的句子越长越好）。请大家注意熟练地转换语言，写出条理清楚，简洁明了的文章。






20.注意可以读出两层含义的“含糊不清的文章”！

几乎所有的情况都没有自省意识！

你是否在不知不觉中写作了可以读出两层含义的文章！

【例句】 

不喜欢太甜的脆饼。这句话可以读出两个意思。

①　每种脆饼都太甜。因此不喜欢脆饼。

②　不喜欢太甜的脆饼。但是喜欢不太甜的脆饼。

“太甜”这个修饰语既可以看作对脆饼的“说明”【①的情况】，也可以看作只是为脆饼附加条件的【②的情况】。

可以读出两层含义的文章不能称之为内容详细的文章。因为可能让读者造成误解。

【修改后的例句/太甜为“说明”时】 

因为每种脆饼都很甜，因此并不喜欢。

【修改后的例句/太甜为“条件”时】

不喜欢太甜的脆饼。但是却喜欢不太甜的脆饼。

如上所述，可能读出两层含义时，请在明确句意（意图）的基础上写文章吧！！



[image: ]






21.你的文章是否在以“拜托”来结句？

隐藏在邮件结束语中的技巧

在邮件、商务文件的最后，以“拜托”而结句的人为数不少吧。

“拜托了”如果作为结束语来使用没有问题。但如果真想“拜托”别人某些事情时，以“拜托”这样的一句话结束，不太妥当。

需要写出“拜托”的具体内容。

【例句 1】

上个月的账单还没有收到。拜托！

【修改后的例句 1】

上个月的账单还没有收到。给您添麻烦了，拜托您在□月△日前寄给我。

【例句 1】中只是传达了“账单还没有收到”这一事实。

如【修改后的例句1】所示，通过明确具体日期，对具体的行为起到了有效的推动作用。

我们再来列举一个事例！

【例句 2】

明天按计划19点举办送别会。拜托。

如果是几点来都没问题的话，这样的内容也无妨吧。但如果希望所有人员在开始时间到齐的话，这样写是有内容遗漏的。

【修改后的例句 2】

明天按计划19点举办送别会。拜托大家严格遵守时间。

只添加了一句“拜托大家严格遵守时间”，迟到的人应该减少很多。

如果想认真拜托点事情时，请不要以“拜托”结句，而是尽可能地写出具体的内容吧。






22.指正错误时请使用“带有爱意的语言”！

写作能够激发对方斗志“成熟”文章的写作技巧！

通过邮件等文章指正对方的错误时，如果仅仅做出指正后就结束，可能让对方发怒，也或是打击对方的积极性。

如果想激发对方斗志，不但要指正对方的错误，而且要在其中穿插一些赞扬、感谢、理解、期待等“带有爱意的语言”。

【邮件事例】 

原田这次的企划方案理论上非常欠缺逻辑性，无法满足客户的要求。拜托你根据○○的要求，重新修改这次的企划方案。

【修改后的例句】

原田非常感谢你一直总是拿出漂亮的策划方案。【←评价・感谢】

但这次的企划方案理论上有些欠缺逻辑性，无法满足客户的要求。我们也向客户强调了日程安排不太合理，【←理解】

话虽如此我也觉得这次的方案不像你的水准。【←委婉地做出评价】

请根据○○的要求，重新修改这次的企划方案。

为使本次项目步入正轨，原田你的努力是必不可上的。【←期待】

拜托！

【例句】中只写出了对于客户不满意的策划方案的不满以及希望重新修改策划方案的愿望。

虽然人与人不尽相同，但恐怕收到这封邮件，有人可能心情受损，“被领导批评了”、“真令人恼火啊”。

【修改后的例句】在表达出不满以及愿望的同时，穿插了评价、感谢、理解、期待等“带有爱意的语言”。如果是上述内容，恐怕对方应该能够以谦虚的态度接受你的指正吧。

如果最终目的是“请写出满意的策划方案”的话，那么最好不使用打击对方积极性的指正方式。

当然最终要穿插多少“带有爱意的语言”依对方的性格及错误的大小等具体情况而定。

指正对方的错误时，为了达到最好的效果，请熟练地使用“带有爱意的语言”吧！






23.用判断句书写表达观点的文章！

使用推量表达缺乏说服力！

提出某种主张时，需要使用判断句表达！

【例句】 

我感觉现在儿童的运动量很少。我认为身体虚弱儿童的增加应该与儿童的运动量少有很大关系。

▲～我感觉

▲～我觉得

以上词语都是推量表达的形式。谦虚措辞所反映的另一面即是冲击力的减弱。这样的表达显现出写作者缺乏自信。

如果想让读者理解为作者的一种主张的话，需要使用判断句进行表达。

【修改后的例句】 

现在儿童的运动量少。身体虚弱儿童的增加不是与儿童的运动量有关吗。

“不是～吗”这种疑问形式，虽然是一种疑问句，但却是一种委婉地提出自我主张的表达。也就是“不是有关吗＝一定有关系”。这种表达是一种判断表达。

当然如果使用判断表达，就必须要有与之相应的根据及确信。但有时也需要进行“获得承诺”、 “采访”“收集资料”等等，寻找事实依据吧。

【添加根据】

现在儿童的运动量少。最近我常常在一些公园看到对任天堂DS着迷的儿童。他们甚至没有打算玩公园的各种设施的迹象。【←根据】身体虚弱儿童的增加不是与儿童的运动量有关吗。

如上所述，只加入了具体的依据，观点的说服力就提高了几倍。

提出某种主张时，尽量回避

▲～感到

▲～想

▲～觉得

▲～吧

▲～或许

等等推量表达，使用判断句来表达吧。






24.你是否进行着“写些就删掉的反复？”

你将“饱含激情地写作，冷静地修改”贯彻到底！

像洗澡一样，文章也需要适当的温度。温度过高的文章不好。就如同进入水温为50℃的浴缸。

话虽如此，但温度过低的文章也不好。就如同进入水温为35℃的浴缸。泡澡能让心情舒服的水温大约在39～43℃左右吧。

那么要想使文章达到合理温度究竟需要什么呢？我的回答是“饱含激情地写作，冷静地修改”。写些就删除！你是否进行着这样的写作方法。

如果有“这一点说的就是我”这样想法者，最好还是改掉这个逐一修改的毛病吧。

首先一次粗略地把文章写完。

绘画时恐怕没有人会从画布的一段一点点地完美地描画吧。（有的话或许他是天才）

99%的人恐怕都应该是脑海中进行构思的同时，粗略地画个草稿，然后再完成细节吧。

文章也是如此。如果最初就想写出完美的文章，那将无从下笔。你会不得不重复着“写些就删除”的重复，时间就这样被浪费掉。

因此，如果定下来要写的主题，就不要在意细节首先将文章一气呵成。也就是饱含激情地写作。

将文章一气呵成后，再反复进行推敲，提高文章的精度即可。也就是冷静地修改。

我想恐怕很少有人看过专职作家或撰稿人的底稿吧。有意思的人他们的初稿几乎都被红笔（修改用）所涂满。 但是他们（我也如此）并不觉得不好意思。因为他们不认为一遍就能写出完美无瑕的文章。

正因为他们知道“文章是需要反复推敲的”，因此他们没有采取从开头就追求细节完美的写作手法。

没有尝试写出好文章者或许就是欠缺这种“文章是需要反复推敲的”这种意识。

包含热情地写作，冷静地修改。只要具有这样的意识，恐怕自然而然地就能养成“反复推敲文章”的习惯吧。让我们以写作不冷不热，具有适当温度的文章为目标吧。
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25.写出好文章的正确姿态是具有“股市观”！

自己与他人的观点相同吗？

写文章时、说话时需要注意的重要事项是具有“市场观”。

所谓“市场观”是投资界所使用的语言，将“认识现状的能力与预测今后市场的能力”相结合。

如果具有很好的“市场观”，投资就会进展顺利，反之如果缺乏“市场观”，投资进展就不会顺利。

写文章也同样如此。如果事先形成“我的文章是让这些人来阅读的，用这种写作手法，一定会被这些人所接受吧”这样的见解的话，就能最短距离地达成自己希望的结果。这恰恰就是具有“市场观”的文章。

另一方面，缺乏“市场观”的文章恐怕很难达到想要的结果。达不到想要的结果还算说得过去，文章还有可能在不知不觉的被他人给予差评。比如社会化媒体（Social media）的facebook。明明意识到文章可能被很多非特定人群所阅读，还在文章中对特定的人群挤团体进行了批判。写作只有一部分理解的文章。使用不让对方产生不愉快心情的语言。这就是缺乏“市场观”的典型事例。

如果本人认识到自身缺乏“市场观”还好，很多人甚至是没有任何自觉性。

培养文章的“市场观”，需要借助想象力的帮助。当自己写下这些语言时，要想象到“阅读这些语言的人是有着怎么样的心情？”

书写前想象一下。

这是与强化“市场观”密切相关的重要事项。

请介绍一个具体事例吧！

“这条街不危险吗？”读到这句话你对这条街有什么印象呢？

“危险”原本是“危险”、“不良情况”等表示消极含义的语言，在以10多岁、20多岁的年轻人为中心的这代人中使用“了不起”、“很帅”、“愉快”等表示积极含义的语言。

如果是会话的话，从其表情及声调等某种程度上可以传达句子的真正含义吧。但是如果是文章的话则不可以。

写文章时需要明确你与读者对词语的理解是否相同。因此，对于词语所具有的形象要异常敏感。

我们再进一步看一下。

“办事处”与“事务所”在人们脑海中的形象是相同还是不同呢？	

原本这两个词语的意思应该相同，但浮现在脑海中的印象恐怕稍有差别吧。

那么“技巧”与“技术”这两个词语呢？这两个词语应该也不同。

当听到“泡沫经济”这个词语时，有些人的脑海中呈现的是充满活力的玫瑰色社会，也有人的脑海中恐怕呈现的是暗藏危险的灰色社会吧。

“精英”这个词又如何呢？或许有的人对这个词有很好的印象，有的人却并非如此，多种多样吧。

如上所述，人对于一个词语的印象各不相同。使用词语时不仅要想象到自己的形象还要想象到这一词语会给读者留下怎样的印象、如不这样，即便你满怀好意地写下“现在贵公司处于泡沫状态”，定会让对方露出惊讶的表情。即便不能100%理解对方持有的印象，只要了解“○○这样的词语的形象并非一种 ”，就一定注意语言的使用方法。如果对语言具有的形象保持敏感，定能磨炼我们的“市场观”。

如果我们能写出具有“市场观”的文章，不能能够不让他人产生误解，并且能够让我们对自己的表现力进行反复推敲。






26.信息不集中的文章无法阅读？文章中加入过多内容反而适得其反！

写文章时要尽可能地将信息集中。

比如，我曾在博客中写过关于“文章进步法”的文章，每次我都集中来谈一点内容！

如果集中谈论“主语与谓语发生连动关系”这一项信息，那么就不要加入除此以外其他的文章写作技巧，比如：

“将句子内容缩短”

“使修饰语与被修饰语尽量接近”

“思考句意，添加符号”

“注意主语省略现象”

“统一语气语调”等等。

添加要素越多，各种信息越分散，很难给读者留下印象。

你要写汽车的广告策划方案，当然应该集中消费者诉求的其中一点写起！

说起汽车的宣传点，主要有“安全性”、“环境性”、“行驶性”、“英俊性”、“耗油量”、“车内空间”、“居住性”、“静肃性”、“图形饰样图”、“性能性”、“转弯性”、 “高级感”、“车身”、“售后服务”、“价格”、“车检”、“税金”等等。

如果是运动型轿车，就要宣传“行驶性”、 “车身”，如果是轿车，就要宣传“高级感”、“静肃性”，如果是面包车，就要宣传“车内空间”、 “图形饰样图”、如果是轻自动车，就要宣传“转弯性”、 “耗油量”，只有这样才容易引起读者的兴趣吧。

如果宣传的内容过多，可能引起特征削弱，不会给读者留下印象的结果。

关于这一点并不仅仅是广告文案，适用于所有文章。

写文章前，要集中一点信息写起。

终于开始写文章的人、什么都想写的人，写作过程中容易插入各种其他话题的人，尤其要加以注意。






27.你有“自己的语言”吗？

写文章的不是别人，而是你自己！

你在用“自己的语言”写文章吗？多积累经验的确非常重要。但是，重要点不是经验的量。比如，即使经验再少，如果能用自己的语言谈论经验的话，那么他作为有影响的一员在周围具有一席之地。

我有一个熟人A看过200部影片。他几乎可以记住“影片是什么时候上映的？”影片讲述的是一个什么样的故事？、影片是由谁出演的？等等所有信息。简直就像一个步行的电影博物馆！另一方面，熟人B的影片鉴赏数一年只有20部左右。他对是谁 出演没有任何兴趣，也不能记住其中的故事情节。但是，对于自己喜欢的电影，可以深入地谈论影片的魅力。

“上周末我久违地看了三部影片”。终于能把曾经漏掉的《ARGO》也看完了。熟人A这样说道。

“我最喜欢的是《玩具总动员》！这部影片充满了人生的微妙之谈。”。尽管彼此相思相爱，但Andy和玩具们还是憧憬着彼此的未来，选择了《分开》。这是一种《舍己利人》的选择。只有观看这部影片时让我同时感到了寂寞与喜悦。熟人B这样说道。

你觉得哪篇文章有魅力？

或许应该是熟人B的文章有魅力。

与只谈经验的熟人A相比，以自己的方式对一部作品进行消化吸收，并用自己的语言加以表达的熟人B的文章会给读者留下深刻印象。

无论你有再多经验，如果不以自己的方法进行消化，不能用自己的语言加以表达的话，读者不会心动。

除写经验及体验外，用自己的语言进行表达的方法多种多样。

①写出自己的意见及感想

②表达五官（视觉、听觉、味觉、嗅觉、触觉）

③写出感情（喜怒哀乐）

④使用5W1H(时间、地点、人物、事件、原因、经过)写作

⑤变换立场及看法写作

⑥使用假定（如果或假设）的方式写作

⑦以“鸟瞰及“虫瞰”的视点写作

⑧写作时要注意细化

⑨写作时要注意具体化

⑩深入挖掘写作。

比如，假设有以下信息。

▲附近新开了一家拉面馆。

如果要将这则消息作为新闻进行传达，句子则变为“附近新开了一家拉面馆”。

虽然句意通，但恐怕不会引起他人兴趣吧。要想引起他人兴趣，需要使用自己的语言写。

让我们应用上述10点内容写写看吧。

①我去了一次附近新开的拉面馆。因为我一直伸长脖子等待拉面馆的开业。〜【←以下谈自己的体验】

②我吃了味增拉面，味道【←以下使用五官感觉，写味道、卖相及口感等】

③我从没吃过这么好吃的味增拉面。【←这种情况下写自己喜悦（喜怒哀乐等）】

④之所以这家拉面馆的味增面好吃，是因为黄酱是从其原厂地札幌订购来的。〜【←使用Why（为什么），对味增进行说明。】



⑤我关注的不是面和汤，而是其独一无二的装拉面的碗。【← 特殊的切入口。以下写关于碗的感想。】

⑥如果这个面不是粗面而是细面的话，」【←使用假定，力图展开让人吃惊的话题】

⑦在东京附近的拉面馆【←在东京这一辽阔领域下下鸟瞰，写出这家新拉面馆的特征。】

⑧说起这家拉面馆的菜单，【←不仅仅是味增拉面，谈到所有菜单】

⑨「装有浓浓的美味的特制的浓厚味道的酱汤与浓浓的大蒜味道融合到一起〜」【←具体写味道】

⑩「秘传的味道浓厚的黄酱不仅好吃，作为以大豆1、麸子2的比例融合而成的长寿食品以异常有名【←关于大酱深入挖掘写作】 

如上所述，通过活用各种各样的观点、视点，创造出真正具有独创性的“自己的语言”。

使用借来的语言、千篇一律的语言、使用在某处听到的语言、花枝招展的语言写出的文章不能引起读者的写作兴趣。

你是在用“自己的语言”写文章吗？

拼命写文章，却无法将所要传达的信息表达出来。无法引起读者的阅读兴趣。不能获得读者的好评，让人感觉心灰意冷。这样的悲剧是否在反复上演呢？






28.什么是让人心动的“表达”？

建议用五官诉说的表达方式

“不卖烤肉，卖表达”

这是经营顾问埃尔默惠勒的名言。所谓（sizzle）表现就是烤肉时发出的“咻咻”的声音。

所谓销售色泽是指用让人对好吃有印象的方法想消费者诉说用铁板烤肉时的味道、滴落的肉汁、咻咻的声音。

最近在“传达拍照对象魅力”这样的意义上，使用了“表达感”这样的语言。

的确，即使一大块生肉砰地放在眼前，不会有太多食欲。但是，如果给顾客欣赏铁板上豪爽地烤肉照片，突然就会产生食欲（笑）。【欢迎加入罗友书社，微信：15535237487,得到APP，喜马拉雅，樊登读书会海量精彩好书分享】

文章也同样如此。四散的肉汁及香味如果可以给读者留下印象，引起读者兴趣的可能性就会大幅度提升。



【例句 1】 

既甜又好吃的葡萄。

【例句 2】

甜味在口中四散的葡萄。

你想吃的葡萄应该是【例句2】的葡萄吧。

“表达”的正体也就是刺激接收信息者五官感觉的表达力（语言及语言的使用方法）。这一词语在巧妙与主人公对于事物的价值及魅力相结合时，产生了对于文章的临场感及诉求力。尤其是流行歌曲、广告、宣传单、书信、电子邮件、主页等等商业环境下能够写出表现力文章者备受欢迎。

要想写出具有表达力的文章，需要发挥五官感觉，敏感地观察到事物魅力的同时，写出引起读者兴趣的语言。

咖啡

↓

让人想象出优美的田园的芳香与带有浓厚香草味的咖啡。

苦巧克力

↓

瞬间融化苦味四散的承认喜欢的苦巧克力

超轻鞋子

↓

能够找回赤脚跑步这种儿时记忆的超轻鞋子

此时，读者会自然而然地想要浮现在眼前的事物。

让我们先从这样的训练开始吧！
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29.请用肯定句进行指示及拜托！

“请不要将果汁弄撒！”，这种表达不合格。

“拜托，请不要想象成通红的洋白菜”，我想或许读完这句话后，你的脑海中会浮现出通红的洋白菜的形象。

如上所述，人的大脑不能将肯定与否定区分开来！当然，肯定也一定会有写出那种滥用这一脑组织的推销文章者。另外，也可以从人才培养及教育角度灵活应用这一脑组织。

比如，让孩子来拿放有果汁的杯子时，如果你做出“注意不要将果汁弄撒”这样的指示后，那么这个孩子的脑海中就会浮现出果汁撒了时的情景。

在脑海中形成情景的东西容易变得具体化。

如果我们每天持续做出“注意不要将果汁弄撒”这样相同的指示，那么每次拿杯子，这个孩子的脑海中都会浮现出果汁撒了的情形。

这是很可怕的事情。 那么让孩子拿放有果汁的杯子时究竟该说点什么呢。

“把杯子拿好啊！”

“杯子拿的这么好，真棒啊”

如果是这样的语言应该没有问题吧。

因为小心拿杯子的形象已经映入了其脑海中。当然，实际上孩子将果汁弄撒的概率也得以降低。

像这样的事例举不胜举。

车站一带十字路口转盘处的告示栏中与其写上“请不要乱扔香烟”，写上“由于你的努力，街道变得很干净”这样的语句，乱扔香烟的概率会下降吧。

原本人总有讨厌被人命令和强制的倾向。如果对方不是自己非常信任的对象，当听到别人说“应该”、 “禁止”（脑海中再怎么理解）这样的语句时，心里一定是想反抗的。

换句话说，如果想让某人做点什么时，写成让读者想反抗的文章并非良策。反而很难接近所要追求的结果。

当向某人做出指示、拜托、提出愿望时，最好不使用“禁止”这样否定性的语言，使用可以提高读者积极性的肯定性语言。






30.目标！满足读者需求的“受欢迎的文章”

首先要把握读者的需求！

对方究竟想要什么？

书写文章时一定要意识到这一问题。比如你去某个设施窗口时，窗口上只贴有“现在午休中”这样的纸张。也许写这张纸的人只是将自己所想写的内容写了出来。如果写这张纸的人稍稍思考一下对方究竟想要什么的话，就应该添加“13点开始窗口开放”、或者“13点前请在右手最里边的临时窗口办理业务”这样的说明。

访问窗口的人并不想知道窗口负责人现在是在工作还是在午休这样的事情。

访问窗口的人一定想知道如果现在这个窗口不能办理业务的话，那么“接下来自己究竟应该做点什么”。

写出自己想写的内容。当然这也是文章。但究竟是谁会阅读这篇文章呢？让其阅读的目的究竟是什么呢？如果我们深入挖掘到这一步的话，自然而然就能了解我们应该书写的内容。

在写文章前，先让自己思考一下以下的问题！

“现在要想这篇文章的目的究竟是什么？”

“阅读这篇文章的读者究竟对写作者有怎样的期待呢（他们需要什么）？

能够思考上述回答者一定能够写出“具有传达力”的文章。






31.挑战写作后削减一半的“文章瘦身”！

瘦身过的文章通俗易懂！

晦涩难懂的文章往往有很多多余的语言。要想把晦涩难懂的文章修改为通俗易懂的文章，只能删除无用的语言。

所写完的文章要削减一半内容。这是最好的训练。

1000字变为500字，500字变为250字，250字变为120字，大胆地进行删减！

为什么删减后文章就变得通俗易懂呢？这是因为我们在删减文章时是按照从无用的词语开始进行删除。

“昨天，我在本地的软银买了最新的iPhone5”。将这个句子删减一半内容后，就变成如下语句。“昨天，我买了iPhone5”,或者变为“我买了iPhone5。”

我想应该没有人删除“iPhone5”，将句子变为以下内容吧。”

如果将句子改为“昨天在软银买了”这样的写法，只会让读者歪头思考“买了什么”。

删减语言时，请一定要从无用的词语（形容词・语尾・重复表达等）进行删除。

我认为是非常好吃的晚餐。

↓

好吃的晚餐

作为到东京巨蛋的路径，还是利用方便的地铁为好。

↓ 

还是利用地铁去东京巨蛋吧。

将写好的文章删减一半，作为将文章润色为通俗易懂文章的训练非常适合。






32.罗列事实不能称其为“评论”

评论一定要注意“抽象”→ “具体”的顺序！

撰写书、电影、音乐、美食……等等的评论时，请注意“抽象→具体”的顺序！

【例句】 

音乐剧《悲惨世界》是一部非常棒的作品。其中，以安妮海瑟薇为代表的演员们所演唱的歌曲最棒，令我感动。

例句的意思通顺，但只是将“非常棒”、“最棒”、“令我感动”这样的抽象性的词语进行了简单地罗列，作为欸评论不够完美。【欢迎加入罗友书社，微信：15535237487,得到APP，喜马拉雅，樊登读书会海量精彩好书分享】

或许读者脑海中会浮现出：“非常棒是多棒呢？最棒是怎样的呢？究竟是怎样的感动呢？”等等疑问吧。	

【修改后的例句】

音乐剧《悲惨世界》是一部非常棒的作品。【←抽象的】 从文章开头生动地描写了受命运的艰辛所淹没的出场人物的心情。【←具体的】 尤其令我感动的演员们的歌声动情地表达了人生的奥妙及喜怒哀乐。

【←稍微抽象的】时而强劲、时而细腻、具有情感寄托的夺人心魄的歌声比台词还要饶舌，多张场景涌上心头。【←具体的】

音乐剧的精华场景是安妮海瑟薇所扮演的单身妈妈在绝望中悲壮的心情异常震撼。 在思念独生女的父母疼爱中看到了自己的身影，

眼泪止不住地流了下来。【←具体的】

怎么样？？

通过深入挖掘“非常棒”、“最棒”、“令我感动”这样的抽象词语，人们对电影的印象发生了很大的改变。

“在思念独生女的父母疼爱中看到了自己的身影，眼泪止不住地流了下来。”这样的情况下描写笔者的直率的感想作为评论可以打一个高分。

不照办一般论或他人的语言，写作中交叉着自己的感想、体验或分析，这样的评论可以引起读者的兴趣与关心。






33.集齐10条舍弃9条 提高文章质量的黄金法则！

“集齐10条舍弃9条”

如果你是一名撰稿人、编辑、解说员、播音员、记者，你应该听说过这句话吧。

如果将采访的10条素材中的8条或9条全部写出来（说出来）的话，不会得到具有吸引力的效果。

关键点不是使用10条中的8条或8条，而是舍弃8条或9条素材。只要使用价值真正高的1到2条左右，就会达到具有吸引力的效果。

以前我妻子接受电视台的实地采访时，采访团队从早到晚一整天追踪妻子活动。工作场合自不必说，夜间也要在我家进行采访。应该摄录了好几个小时的影像。

但节目中放映的影像只有3分钟左右。当时我认为“采访了那么久，才只有3分钟啊……”，仔细想想，这恰恰就是“集齐10条舍弃9条”。

要想做出高水平的节目，采访团队要进行3分钟的10倍，何止如此应该说几十倍的采访。

我不能认为是“只有三分钟”，而应理解为“仅仅3分钟的节目，却为我准备了那么多的影像”。

如果他们只采访10分钟就制作节目的话，恐怕节目内容应该很无趣吧。

“舍弃9条”的真正含义是“提高品质”。

为了“舍弃9条”，只有努力致力于采访（事先准备）。

与最终的输出方式无关。写博客时、总结报告・论文・策划方案・禀议书时、在众人面前做演讲或方案设计时、在会议上提出方案时……等等。

单凭进行完“舍弃9条”的准备，毫无疑问，一定会获得具有吸引力的效果。紧急时刻（不可预测事态）因为还有未使用的9，不必惊慌。

请一定要把“集齐10条，舍弃9条”，作为写作好文章的奥秘铭记于心吧！

拼命写文章，却无法将所要传递的信息表达出来。无法引起读者的阅读兴趣。不能得到好评，让人心灰意冷。这样的悲剧是否在反复上演呢？






【作者简介】
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		[image: ] 

		

		The End

		

		[image: ]

		浙江出版联合集团旗下电子书出版机构

		http://www.bookdna.cn

		

		新浪微博：@BookDNA本唐在线出版 

		微信公众号：本唐在线出版

		[image: ] 

		如您发现本书内容错讹，敬请发送邮件至 
		cb@bookdna.cn 指正。

	

	


	

	
		[image: ] 

		

		

		

		成为作者，只需一步

		To be an author, 
		just one click. 

		

		
		BookDNA.cn

		

	




OEBPS/Images/image00056.jpeg





OEBPS/Images/image00055.jpeg





OEBPS/Images/image00054.gif





OEBPS/Images/image00053.jpeg
- FEgkEN !
SRR |






OEBPS/Images/image00052.jpeg
IBERIBHEE






OEBPS/Images/image00051.jpeg
(RESELNE T AILIZH
MESXHNXE !

ARERAFHHINEH !

| BBDHREEL, | 2 REVCAREONGE
Rt , REWEG, | (BERAARMIEL






OEBPS/Images/image00050.jpeg
EASK KRR , H758m,

SKTAM., FRRDEHELED ,
SREfTERET,






OEBPS/Images/image00049.jpeg
HrE—Bid%
AMEERIEFHERSALSIE !

IRIBIESR
B AEL
oz |

Ht Al ?
ERIRERT






OEBPS/Images/image00048.jpeg
EER A

R R Ia0mE R
BT, BRATEE
R BT |

ugs |y | OEE
73

#

i e

gt
SEDER






OEBPS/Images/image00047.jpeg
PIEEEES ib_JL,@Iﬁ_i*%EI’J
RN |, IR aRE.

BARE?
2Bk





OEBPS/Images/image00046.jpeg
MR ELRIEFIX—R
BRIRENNRERER
BJRE, MittENRERE IR
HRAANE

RBESE

ARES, AF
MEEEA
&,






OEBPS/Images/cover00057.jpeg
XE7

BEEANER
g

BTBEEEAR

LI 1 3 B4

. TTR






